石家庄铁路职业技术学院请销假单

     石家庄铁路职业技术学院请销假单

	单位(部门)
	铁道工程系
	姓   名
	

	职    务
	

	请假时间
	

	请假理由
	

	所在单位(部门)意见
	  （公章） 年 月  日
	联系点(分管)院领导意见
	      

       年   月   日

	组织人事部审核意见

（中层及以上干部请假不填此栏）
	  （公章） 年 月  日
	分管组织人事

院领导审批
	       年   月   日

	书记、院长

审     批
	                                            年   月   日

	销假情况
	             销假人签字：                   年   月   日

	注：1、本请销假单一式两份，第一联交组织人事部备案；第二联交所在单位（部门）留存；

2、因公出差人员到计财处报销相关差旅费时，必须附带请销假单第一联复印件；

3、请销假审批需提供的有关证明材料附后。

	单位(部门)
	铁道工程系
	姓   名
	

	职    务
	

	请假时间
	

	请假理由
	

	所在单位(部门)意见
	  （公章） 年 月  日
	联系点(分管)院领导意见
	
         年   月   日

	组织人事部审核意见

（中层及以上干部请假不填此栏）
	  （公章） 年 月  日
	分管组织人事

院领导审批
	         年   月   日

	书记、院长

审     批
	                                            年   月   日

	销假情况
	             销假人签字：                   年   月   日

	注：1、本请销假单一式两份，第一联交组织人事部备案；第二联交所在单位（部门）留存；

2、因公出差人员到计财处报销相关差旅费时，必须附带请销假单第一联复印件；

3、请销假审批需提供的有关证明材料附后。


第 一 联  交组织人事部备案案








第 二 联  所在单位（部门）留存








